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Phu luc

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC QUAN LY LAO PONG
NGOAI NUOC THUQCTHAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO'NQI VU TINH CAO BANG
(Kem theo Quyet dinh so 686 /OD-UBND ngay 23 thang 5 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh Cao Bang)

Quy trinh s6: 01

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: bang ky hop dong lao dong truc tiép giao két (Ma TTHC: 2.002028)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thue hi€én

Tiép nhan ho so:
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan, kiém tra thanh phan ho

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua

Bude 1 50, quét (scan) va luu trir hd so dién tu; cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay lam viéc
- Viet phieu ti€p nhan va hen tra ket qua; ’ hanh chinh céng (TTPVHCC) tinh
- Chuyén ho so ve So Noi vu dé xem xét, giai quyet.
Bude 2 Xem,er, tham tra, xtr ly ho so, phan cong chuyén vién Lanh dao Phong ,Lao qgng, viéc lam va 0,25 ngay lam viée
thy Iy ho so chinh sach
Bude 3 | Kiém tra, xt Iy ho so Cong chic Phong Lao dong, viec lamva |, ngay lam viéc
chinh sach
, Hoan thién hd so trude khi trinh Lanh dao S& ky phé | Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va NPT
Budc 4 n o 01 ngay lam viéc
duyét chinh séach
Budc 5 | Xem xét, ky phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao So 01 ngay lam viéc
. V0 s vin ban, luu ho so, chuyén két qua dén Bo phan ) . e
Bu6e 6 | 4 nhan va tra két qua cia So Noi vu tai TTPVHCC tinh Van thu So 0,5 ngay lam vice
Xac nhan trén hé thong thong tin mot cira dién tir va tra 5 phan tiép nhan va tra két qua
Bude 7 : C g g . : B phan tiép nhan va tra két qua Khong tinh thai gian

két qua cho ca nhan, t6 chirc

cta S¢ Noi vu tai TTPVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 02

2. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Pang ky hop d6ng nhan lao dong thuc tap dudi 90 ngay (Ma TTHC: 1.005132)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Buscl |twhosodientw; cia So Noi vu tai TTPVHCC tinh | 020 NGay lam vige
- Viet theq tiep r]han va hen tra ket qua; ’
- Chuyén ho so veé So Noi vu dé xem xét, giai quyet.
Buéc2 | Phan cong chuyén vién thy Iy hé so Lanh dao Phong Lao dong, viec lamva | oo s 14 viee
chinh sach
Bu6e 3 | Kiém tra, xt Iy ho so Cong chic Phong Lao dong, vicc lamva |, ngay lam viéc
chinh séach
, Hoan thién hd so trude khi trinh Lanh dao S& ky phé | Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va T
Buoc 4 n . . 01 ngay lam viéc
duyét chinh séach
Budc 5 | Xem xét, ky phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao So 01 ngay lam viéc
, Va0 s6 vin ban, luu ho so, chuyén két qua dén Bo phan i} q e
BuGc 6| 4i4n nhan va tra két qua caa So Néi vu tai TTPVHCC tinh Van thu So 0,5 ngay lam viee
Xac nhan trén hé thong thong tin mot cira dién tir va tra 5 phan tiép nhan va tra két qua
Bude 7 : C g g : . B phan tiép nhan va tra ket qua Khong tinh thai gian

két qua cho c& nhan, to chirc

cua So Noi vu tai TTPVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 03

3. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Hb tro cho ngudi lao dong thudc déi tuong 12 nguoi dan toc thiéu sb, nguoi thudc ho
nghéo, can nghéo, than nhan ngudi ¢ cong véi cach mang di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong (Ma TTHC: 2.002105)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuwe hi€én

Tiépﬁnhén ho so: , ‘ ‘
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan (ho so day du va chinh
xac theo quy dinh) quét (scan) va luu trir ho so dién ti,

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Buge 1 chuyén Ph’c‘)ng’chuyén mon xu ly; ’ cua S& Noi vu tai TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam viée
- Viet phicu ti€p nhan va hen tra ket qua; ’
- Chuyén ho so veé So Noi vu dé xem xét, giai quyet.

Buéce 2 Xemlxe'g, tham tra, xtr ly ho so, phan cong chuyén vién Lanh dao Phong ,Lao qong, viéc lam va 0,5 ngay lam viéc
thu ly ho so chinh séach

Budc 3 | Kiém tra, xtr Iy ho so Cong Cth(j’ lqnh d?o P,hong,Lao dong, 05 ngay lam viéc

viéc lam va chinh sach

Bude 4 Xem xeét, tham dinh, trinh phé duyét két qua giai quyet Lanh dao Phong ,Lao qong, viéc lam va 02 ngay lam vicc
TTHC chinh sach

Budc 5 | Xem xét, ky phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao So 1,5 ngay lam viéc

. V40 s vin ban, luu ho so, chuyén két qua dén Bo phan < \ NPT

Buoc 6| e nhan va tra két qua cia S Néi vu tai TTPVHCC tinh Van thu S6 0.5 ngay lam vige
X&c nhan trén hé thong théng tin mot ctra dién tir va tra 5 phan tié an va tra két qua

Buée 7 . C g g 0 C B phan tiép nhan va tra két qua Khong tinh thai gian

két qua cho cé& nhan, to chirc

cua So Noi vu tai TTPVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 04

4. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Nhan lai tién ky qu§ caa doanh nghiép dua ngudi lao dong di dao tao, nang cao trinh
d6, k§ nang nghé & nude ngoai (hop dong dudi 90 ngay) (Ma TTHC: 1.000502)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan ho so:
- Tiep nhan, kiém tra thanh phan ho so, quét (scan) va luu

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Bude I jurrhosodientr, o ctia S& Noi vu tai TTPVHCC tinh 0,25 ngay lam vige
- Viet theq tiep r]han va hen tra ket qua; )
- Chuyén ho so veé So Noi vu dé xem xét, giai quyet.
Bude2 | Phan cong chuyén vién thy I hé so Lanh dao Phong Lao dong, vicc lamva | o5 sy 1 viae
chinh sach
Bude 3 | Kiém tra, xt Iy ho so Cong chirc Phong Lao dong, viée lamva |, ngay lam viéc
chinh sach
Bude 4 | Hoan thien hd so truée khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyet | -2nP a0 Phoré%#}flosgé’r?g’ vicclamva | 51 osy 1am viee
Budc 5 | Xem xét, ky phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Lanh dao So 01 ngay lam viéc
. Vao s van ban, luu ho so, chuyén két qua dén Bo phan g \ VTR
BuGe 6 | isn nhan va tra két qua cia S Noi vu tai TTPVHCC tinh Van thu S 0,5 ngay lam viee
Xac nhan trén hé thong thong tin mot cira dién tir va tra két 5 phan tiép nhan va tra két qus
Bude 7 : C g g C : B6 phan tiép nhan va tra ket qua Khong tinh thai gian

qua cho ca nhan, t6 chuc

cua So Noi vu tai TTPVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
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